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1 .ANMELDUNG

1. Sie 6ffnen den Bearbeitungsbereich, indem sie folgende Adresse in die Adresszeile Ihres
Browsers eingeben. (http://pfarrei-st-marien.de/contao/)

@ http://pfarrei-st-marien.de/contao/ Je RN

2. Geben Sie nun in das folgende Fenster Ihre Anmeldedaten ein.

q Contao Open Source CMS 3.0 P

[ﬂ Anmelden bei Pfarrei St Marien

Benutzername [|

Passwort

Backend-Sprache [ Deutsch -

Contao Open Source CMS (fka TYPOlight) :: Copyright ©2005-2014 by Leo Feyer ::
Extensions are copyright of their respective owners :: Visit contaoc.org for more
information :: Obstructing the appearance of this notice is prohibited by law!

Contao is distributed in the hope that it will be useful but WITHOUT ANY WARRANTY.
Without even the implied warmanty of MERCHANTABILITY or FITMESS FOR A
PARTICULAR PURPOSE. See the GNU Lesser General Public License for more details.
Contao is free software. You can redistribute it and/or modify it under the terms of
the GHNU/LGPL as published by the Free Software Foundation.

# Zum Frontend
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3. Darauf erscheint folgendes Startfenster:

¥ Benutzer eineweltwarenverkauf &8 Frontend-Vorscl

‘ Contao Open Source CMS 3.0.1

=] System

s
* wiedermerstellen

oocentvoae W oresimaren |
= Iphalts

l__.b Pfarrei St Marien Backend

Systemnachrichten

@ Contao Version 3.2.8 verfiigbar

Backend-Tastaturkiirzel

Wie Sie Thren Arbeitsablauf durch die Verwendung von Tastaturkiirzeln beschleunigen.

Zuletzt bearbeitet

Zur Zeit sind keine Versionen vorhanden.

4. Fir die Artikelbearbeitung (siehe Kapitel 2) wahlen Sie das obere markierte Feld.

5. Fir das Hinzufligen von Terminen (hier ,,Events” = Ereignisse genannt, siehe Kapitel 3)
wahlen Sie das mittlere markierte Feld.

6. Flr die Dateiverwaltung (siehe Kapitel 4) wahlen Sie das untere markierte Feld.
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2. ARTIKEL BEARBEITEN/HINZUFUGEN

1. Um einen neuen Artikel zu verfassen oder zu dndern, wahlen Sie das Stiftsymbol.

e

Suchen: | Alternativer Text [ 7= | |

& Neuer Artikel [# alle umschalten b Mehrere bearbeiten

@ Pfarrei St Marien

|#] Eineweltwarenverkauf
# Eineweltwarenverkauf [Hzuptspalte] @\ A XKD O

Mach cben Frontend-Vorschau

2. Um einen neuen Artikel zu verfassen, wahlen Sie ,+ neues Element” oder wahlen Sie den
,Stift” bei einem bereits vorhandenen Text, um ihn zu bearbeiten.

Artikel » Eineweltwarenverkauf

Filtern: [ Elementtyp | vI Element schﬁtze* VI Mur GE_ISIIEﬁﬂ'IIEi VI Unsichtbar | VI Zoom-Faktor | V]
Suchen: [ Alternativer Text |"'l= [ ] Anzeigen: | 1-1 n @
& zurick (O Meues Elernenb /5 Mehrere bearbeiten

Titel: Eineweltwarenverkauf fl+]
Autor: Robert &. Lau
Anzeigen in: Hauptspalte
Anderungsdatum: 16.04.20135 10:20:22
Teasertext anzeigen: nein

Artikel verdgffentlichen: ja

@ Text @-\l!@ﬂa

Einweltwarenverkauf

Text hier ...
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2.1. Wenn Sie ,+ neues Element” gewahlt haben, miissen Sie jetzt noch die Position des
Artikels wahlen. Dies tun Sie, indem Sie auf ein beliebiges Kastchen mit Pfeil einmalig klicken.

Artikel » Fineweliwarenverkauf

Filtern: [ Elementtyp | b l Element schi'ﬂ.ze* v I Mur Gﬁshenanzei - I Unsichitbar | - I Zoom-Faktor | - |

Suchen: [ Alternativer Text |' |= [ |  Anzeigen: | 1-1 x|

41 Zurick  [E] Ablage leeren

Legen Sie als Nachstes die {heue) Position des Elemetts Fest

Titel: Eineweltwarenverkauf ! ‘@
Autor: Robert A. Lau

Anzeigen in: Hauptspalte

Anderungsdatum: 16.04.2013 10:20:22

Teasertext anzeigen: nein

Artikel verdffentlichen: ja

@D Text ! = AKX d@
Einweltwarenverkauf

Text hier ...

© Lukas Holler 2014




3. In dem sich dann 6ffnenden Fenster kdnnen Sie Ihren Artikel eingeben und bearbeiten.

Elementtyp A
Text \d
Bitte wahlen Sie den Typ des Inhaltselemeants
liberschrift
Einweltwarenverkauf h1 -

Hier kinnen Sie dem Inhaltselement sine Uberschrift hinzufigen.

Text/HTML/Code

Text A

BRI N | B (2] | x, x| |40 B[4 2 | | @ F [wm

Absatz = Schriftgréfie  ~ Format - | B 7 Hl = '

H | 3% 3= | ¥ | |l | 2

Text hier ...

Pfad: p -

Sie kénnen HTML-Tags verwenden, um den Text zu formatieren.

4. Um abzuschlielRen, klicken Sie unbedingt auf Speichern.

[] Zeile manuell schlieBen
Zeile manuell schlizBen und nachste Spalte in siner neuen Zeile

Experten-Einstellungen

Sichtbarkeit

@ Speichern und schlieftfen Speichern und neu Speichemn u@
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3. BILDER HINZUFUGEN

1. Im selben Fenster, in dem Sie den Artikel bearbeiten kdnnen, ist es auch moglich ein Bild
dem Artikel hinzuzufligen. Dazu setzen sie einen Haken in das Feld , Ein Bild hinzufiigen”.

7 Bild-Einstellungen

@n Bild hinzufligen
'm Inhaltselement sin Bild hinzufigen.

[ Zugriffsschutz

7 Spalteneinstellungen

Spalten Spaltenhdhe

- = [ =)

Anzahl der Spalten Mehreren Elemente in siner Spalte zusammenfassen.

[] Zeile manuell schlieBen
Zeile manuell schlizBen und nachste Spaltzs in siner neuen Zaile

[ Experten-Einstellungen

[> Sichtbarkeit

Speichem || Speichern und schlieBen || Speichern und neu || Speichern und zuriick

2. In den beiden folgenden Bildern sehen Sie unsere Empfehlungen fir die Bildeinstellungen.

Ein Bild hinzufiigen
Dem Inhaltselement ein Bild hinzufiigen.

= Udiel

Auswahl andemn

Bild Querformat

Eitte E=ine Datei oder einen Ordner aus der Dateitibersicht.
Alternativer Text Titel
Hier kinnen Sie einen alternativen Text fir das Bild eingeben Hier kinnen Sie den Titel des Bildes eingeben (fitle-Attribut).
Bildbreite und Bildhihe /& Bildabstand

z . - ; n r
300 J( ‘|| Proportional = | |[15 J |15 [[ex |2
Hier kinnen Sie die Abmessungen des Bildes und den Hier kénnen Sie den oberen, rechten, unteren und linken

Bildlink-Adresse

] Q ] GroBansicht/MNeues Fenster

GroBansicht des Bildes in einer Lightbox bzw. den Link in einem

Eine eigens Bildlink-Adresss liberschraibt den Lightbox-Link, so

Bildunterschrift Bildausrichtung

] o= EEINONE

Hier kinnen Sie einen kurzen Text eingeben, der unterhalb des

0]

OF

Bitte legen Sie fest, wie das Bild ausgerichtet werden sell.
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Bild

Hochfor

] Ein Bild hinzufiigen mat
Dem Inhaltselemeant in Bild hinzufigen.
Bitte wahlen =ie eine Datei oder einen Ordner aus der Dateilbersicht.
Alternativer Text Titel
Hier kénnen Sie einen alternativen Text fir das Bild singeben Hier kénnen Sie den Titel des Bildes singeben (Htle-Attribut).
Bildbreite und Bildhihe /A Bildabstand

. 7 ;
| ||3II1 ||Pmportmnal |"’| | ||15 || ||15‘ ||px Tl
Hier kinnen Sie die Abmessungen des Bildes und den Hier kdnnen Sie den oberen, rechten, unteren wund linken
Bildlink-Adresse
| | g GrobBansicht/Neues Fenster

GroBansicht des Bildes in einer Lightbox bzw. den Link in sinem
Eine eigene Bildlink-Adresse iberschreibt den Lightbox-Link, so

Bildunterschrift Bildausrichtung

I O 2z @®@:x=2 O=F

Hier kinnen Sie einen kurzen Text eingeben, der unterhalb des

Bitte legen Sie fest, wie das Bild ausgerichtet werden soll.

3. Um ein Bild auszuwahlen, wahlen sie ,Auswahl dndern“ und wahlen sie ein Bild aus der
Dateiverwaltung (siehe Kapitel 4)

4. Um abzuschlieRen, klicken Sie auf Speichern.

[] Zeile manuell schliefien
Zeile manuell schlisBen und nichste Spalte in siner neuen Zeile

[ Experten-Einstellungen

> Sichtbarkeit

e ==

@m |[ Speichern und schlieffen |[ Speichern und neu |[ Speichern und zuriick
\
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4. DATEIVERWALTUNG

1. Die Dateiverwaltung dient fir das Hochladen von Bildern und Dateien. Dazu wahlen Sie
,Datei-Upload”

Dateiverwaltung

4+ Neuer Ordner & Alle umschalten [, Mehrere bearbeiten

% Dateisystem
[= 4 redaktion

[# ¢ bibelkreis JTH+ang x
[# < blaeserkreis /g x
[# ¢g# chor J+Ag x
[* ¢ gebaeude I+ g x
[# ¢ gemeinde J+wng x
[# i historie J+Ag x
[# ¢ Jugend /g x
[# 1 ministranten J+wng x

i x

[# ¢ mission !+

2. Als nachstes wahlen Sie den Zielordner.

Dateiverwaltung

[ Ablage leeren

Legen sie als Nachstes die {heue) Position des Elemetits Fest \

%\ Dateisystem
= 4 redaktion

[# ¢ ministranten

[# i bibelkreis B8
[# ¢ blaeserkreis
[*# g chor 5
[* ¢ gebaeude 5
# ¢ gemeinde
[# ¢ historie
[# ¢ Jugend 5

]

[# < mission
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3. Nun wahlen Sie Datei von ihrem Computer mit ,,Durchsuchen” und schlieBen sie mit
,Datei hochladen” ab.

Zurick

Datei-Upload
Durchsuchen...

Dateien hochladen Dateien hochladen und zuriick

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass lhr Bild nicht zu grof8 ist. Er muss nur eine Auflésung von
1024 x 780 px haben. Diese Gréf3e kénnen Sie mit jedem Bildbearbeitungsprogramm (z.B.:
Picasa oder Windows Paint ab Windows 8) festlegen.
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5. EREIGNISS ERSTELLEN

1. Wahlen Sie als erstes den Pinsel.

Filtern: [ Kalender scl'n'.'rlze{ll Kommentare ald:{l]

Sudlen:['l'lhe! Il]=[ ] Anzeigen: | 1-1 @

/5 Mehrere bearbeiten

E
Eineweltwarenverkauf @ + 5O

2. Als nachstes ,Neues Event”.

Filtern: [ Autor ILI Startzeit ILI Event wiederhcltl Weiteﬂeitungmtl Kommentare dea[L[ Event vwerﬁffentli-ll]
Sortieren: Suchen: | Alternativer Text |7 |= | | Anzeigen: | Datensitze |¥ |

_ —
4 Zuriick 6 Meues EvenE) /5 Mehrere bearbeiten

Titel: Eineweltwarenverkauf !
Weiterleitungsseite: i}

Anderungsdatum: 27.02.2014 19:57:29

Kalender schiitzen: nein

Kommentare aktivieren: nein

Keine Eintridge gefunden.
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3. Nun geben Sie , Titel“ und das ,Startdatum” und bei mehrtagigen Events das ,, Enddatum“

ein.
Events » Eineweltwarenverkauf » Event ID 24 bearbeiten
4 Zurick

I? Datensatz ID 24 bearbeiten

¥ Titel und Autor

Event-Alias
| | eineweltwarenverkauf

Der Event-Alizs ist eine eindeutige Referenz, die anstelle der Hier kinnen Sie den Autor des Events Zndern

W Datum und Zeit

[ zeit hinzufiigen

Dem Event eine Start- und Endzeit hinzufiigen,

i — &

[21.03.2014
: fen Sie das Startdatum gemW LasEmmmes

gld leer. um ein eint3giges Eyan

W Teaser

Teaserbext
(]

4. Wenn Sie eine Startzeit eingeben wollen, klicken Sie auf ,Zeit einfligen” und geben Sie

dann die Anfangszeit und ggf. die Endzeit an.
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5. Zum Abschluss wahlen Sie ,Event verdffentlichen” und ,Speichern und schliefSen”.

v Wiederholungen

[ event wiederholen
Ein wiederkehrendes Event erstellen,

> Anlagen
> Weiterleitungsziel
> Experten-Einstellungen

W Vergffentlichung

@ ant verdffentlichen
Das@hent auf der Webssite anzeigen.

Anzeigen ab Anzeigen bis

I 1= &

Das Event erst ab diesem Tag auf der Webssite anzeigen. Das Event nur bis zu diesem Tag auf der Webseite anzeigen.

A
| Speicheri_ | Speichern und schlietien |[D Speichern und neu || Speichern und bearbeiten
Wil kiebesinsi

6. Nun wahlen Sie den Stift.

Events » Einewelwarenverkauf

Filtern: | Autor | | starczeit |+ | Event wiederhold ¥ | Weiterteitungszié » | Kommentare deal » | Event versfrentt| » |

.";"mrtieren:lSl‘.aanEit "l Suchm:l.ﬁll.ernaﬁverTm |"|=| | Anmeigen:li-'l 'l@

4 Zuriick () Meues Event !y Mehrere bearbeiten

Titel: Eineweltwarenverkauf )
Weiterleitungsseite: 0

Anderungsdatum: 21.03.2014 19:11:486

Kalender schiitzen: nein

Kommentare aktivieren: nein

Mirz 2014
t [21.03.2014] ®\+~.I X
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7. Nun kénnen Sie wie bei den Artikeln, Informationen hinzufiigen.

Filtern: | Elementtyp |'!|Elementsx:liﬂze4'!|N1rE§5hmanze'1!|Unsi:hthw |-|1uum-Fa1cmr |v|

Sucllm:l.!u.l.t.emat'werTm |'|=| | Armeigen:l 1-2 'l@

4 Zuriick( () Meues Element ) {; Mehrere bearbeiten

Titel: t [+
Autor: ginewsaltwarenverkauf
Anderungsdatum: 21,02.2014 19:11:46

Event verdffentlichen: nein

Keine Eintrige gefunden.
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6. DATEIEN ZUM DOWNLOAD EINBINDEN

1. Die gewiinschte Datei miissen Sie zuerst in die Dateiverwaltung hochladen (vgl. Kapitel 4)

2. Als nachstes wahlen Sie den Artikel, in welchem Sie Datei zum Download bereitstellen
wollen.

S RRRRRRRRRRRRRRRRE————,

Suchen:[ Alternativer Text |vl= [ ] @

O Meuer Artikel @ Alle umschalten  f Mehrere bearbeiten

Q Pfarrei St Marien

|#] Eineweltwarenverkauf
# Eineweltwarenverkauf [Hauptspalte] @ + A K @ P

3. Nun waéhlen Sie ,Neues Element”.

Artikel » Eineweltwarenverkauf

Filtern: | Elementtyp | v | Element schiitzei ¥ | Nur Gasten anzei ¥ | Unsichtbar | = | Zoom-Faktor ||
Suchen: [ Alternativer Text |Vl= [ ] Anzeigen: | 1-1 ﬂ @
——
l Zurli.'ldc( ) Neues EIernenE) /5 Mehrere bearbeiten

Titel: Eineweltwarenverkauf f L+
Autor: Robert A. Lau
Anzeigen in: Hauptspalte
Anderungsdatum: 21.03.2014 21:16:53
Teasertext anzeigen: nein
Artikel vergffentlichen: ja
@ Text /+Ax@00
Einweltwarenverkauf
Tawt hiar
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4. Nun wahlen Sie die Position unter welchem der Downloadlink stehen soll.

Artikel » Eineweltwarenverkauf

Filtern: [ Elementtyp | 7[ Element schi.itze* 7[ Mur Gﬁstenanzei v[ Unsichtbar | 7[ Zoom-Faktor | v]

Suchen: [ Alternativer Text |7]= [ ] Anzeigen: | 1-1 ¥ @

41 zurick  [E] Ablage leeren

Legen Sie als Nachstes die {reue) Position des Elements Fest

£
Titel: Eineweltwarenverkauf ! i@
Autor: Robert A. Lau
Anzeigen in: Hauptspalte
Anderungsdatum: 21.03.2014 21:16:53
Teasertext anzeigen: nein

Artikel veridffentlichen: ja

@ Text )‘-r-mx@ﬂ

Einweltwarenverkauf

Text hier ...

5. Jetzt wahlen Sie unter Elementtyp ,,Download”

- Lurucr

Ij Datensatz ID 305 bearbeiten

7 Elementtyp

Elementtyp &
Text "

| Q
Cargurregmel-Karussen
Link-Elemente ~
Hyperlink
Top-Link -
Media-Elemente
Bild
Galerie
Video/Audio
YouTube
Google Map
Ddtei Elefgnte
LIS Fadas
Include-Elemente

LR ]
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6. Nun wahlen Sie die Datei Uber ,,Auswahl dndern” aus.

Q Datensatz ID 305 bearbeiten

< Elementtyp

Elementtyp /A
[ Download | v |

Bitte wahlen Sie den Typ des Inhaltselements.

iiberschrift

| |

Hier kinnen Sie dem Inhaltselement eine Uberschrift hinzufiigen.

7 Dateien und Ordner

Quelldatei* %

‘ Auswahl dndern ’

Bitte wahlen Sie eine Datei oder einen Ordner aus der Dateitbersicht.

7. SchlieRen Sie nun mit ,Speichern” ab.

[J Zeile manuell schlieBen

Zeile manuell schlieBen und nachste Spalte in siner neuen Zeile

[> Experten-Einstellungen

(> Sichtbarkeit

o, LUrUcK

@Lﬂ H Speichern und schliefen H Speichern und neu H Speid'hemu@
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